聘请常年法律顾问邀标书
致         律师事务所：
重庆卡福汽车制动转向系统有限公司（以下简称“我公司”或“招标人”）拟通过招标方式聘请2020年度（非自然年度，下同）常年法律顾问。现就该项目邀请各律师事务所参加投标。
一、项目内容
1. 项目名称：重庆卡福汽车制动转向系统有限公司2020年度常年法律顾问。
2. 项目期限：本次中标期限为壹年（暂定为2020年04月01日至2021年03月31日止，以常年法律顾问合同实际签订日为准），壹年期满后原则上应重新招标。
二、招标要求
1. 标的：重庆卡福汽车制动转向系统有限公司2020年度常年法律顾问项目。
2. 服务范围：
（1）了解我公司的生产、经营状况，就我公司的日常工作业务与财务权益方面出现的法律问题提供口头或书面的法律咨询意见；
（2）向我公司提供与生产、经营有关的国家和地方最新政策、法律、法规和规章，让我公司了解最新的信息，使我公司的一切生产、经营活动依法进行；
（3）对我公司的内部管理和对外经营提供口头或书面的法律咨询意见，协助我公司增强内部管理的规范性和可操作性；
（4）为我公司开展或设计的重大经营活动或法律行动提供法律策划意见；
（5）为我公司招标投标、技术转让、股份转让、资产重组、证券业务、期货业务、引资业务、土地使用权转让等项目提供法律可行性的咨询意见；
（6）协助我公司起草或审核经济合同、协议；
（7）中标人每年应根据我公司要求，对我公司员工进行法制宣传教育和培训；
（8）其它经双方协商同意办理的法律事务。
中标方提供上述法律服务时，除合同和双方另有约定外，不再另行收费。
3. 服务要求：
（1）中标方应指派业务能力强的资深律师担任招标人的顾问律师，招标人有以上服务范围内的需求时，可及时联络到顾问律师；
（2）对招标人的法律咨询及法律事务应按招标人要求做出正确解答，一般应在4小时（紧急事务2小时）内作出回应（包括口头答复），并对相关问题提出具体的可操作方案和解决途径；
（3）对于重要法律文书应出具《法律风险评估意见书》并由顾问律师亲自审核签字；
（4）进行法律培训每年不少于一次；
（5）能根据招标人要求或随时指示处理其他杂项事务。
三、投标须知
1. 投标人资质要求
投标人须在《机电集团律所备选名单》之列。
2. 报价要求
投标人所报价格为费用总额，包括常年法律顾问服务费、市内交通费、通讯费、餐费等所有费用。投标人一旦中标，我公司将严格按照中标价格签订、执行相关业务约定书，双方不再就价格问题进行磋商。
3. 标书要求
全部投标文件应一式3份，正本1份，副本2份，并且注明“正本”和“副本”，价格标应单独用信封包装，密封并加盖骑缝公章。如正本与副本有不符，视为废标。投标文件应由投标人的合法授权代表正式签署。
四、投标文件应包含以下内容
1. 服务报价；
2. 承诺函。对是否完全同意招标要求中服务范围及服务要求作出明确、具体的承诺，若提供超出服务范围以外的服务或超过服务要求的承诺也须明确及具体；
3. 投标人执业证书复印件、拟派往我公司的顾问律师执业资格证明；
4. 投标方基本情况表及情况简介，包含律师事务所成立时间、规模与含专职律师人数、目前及过往业绩、曾经及目前担任法律顾问单位的名单、主要合伙人资历及主要案例（请选取具有代表性的诉讼及非诉讼案例各3个）等；
5. 拟派往我公司之顾问律师情况介绍、学历及职称、执业年限、从业经验及目前与过往业绩、曾经及目前担任法律顾问单位的名单、重要案例（请选取具有代表性的案例3个）；
6. 投标人近3年业绩一览表（主要为应收账款及设备设施采购诉讼业绩等）；
7. 其他文件。
以上文件均需加盖公章，标书请密封，并骑缝加盖律师事务所公章。
五、招标时间及程序：
1. 2020年3月30日发布招标公告
2. 2020年4月7日投标人开始提交投标文件，4月8日17点前投标截止。
3.开标、评标日期另行通知。
（注：超过开标日期未接到中标通知的单位则为不中标，不再另行通知）
4. 发送中标通知后，我公司与中标单位商讨签订常年法律顾问服务合同事宜。
六、投标地点及联系方式
1. 投标地点：重庆市渝北区金开大道长福西路10号卡福公司办公楼4楼综合管理部 电话：023-89053622
2. 招标事宜联系人：秦龙海  联系电话：023-89053614
七、我公司对本次招标活动及相关的文件资料拥有最终解释权。
                       重庆卡福汽车制动转向系统有限公司
                           二○二○年三月三十日
