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招 聘 公 告

因公司发展需要，现公开招聘以下岗位：

宣传干事（一名）
岗位主要职责：

1、公司新闻的采写、编辑和审核、校对工作；

2、公司新闻广播电视、专题片的播音和配音工作，并进行新闻视频制作；

3、摄像、照相工作，公司内刊的编辑、发行工作；

4、各类稿件的统计、新闻稿件的存档工作。

任职资格：

1、国民教育专科以上学历，新闻、文秘、美工、中文等专业；

2、有一定文字功底，具有良好的写作能力；

3、普通话标准，熟练操作办公软件；

4、对图片、报刊及视频编排软件有一定基础；

5、有热情，思维活跃，具有良好的沟通协调、团队协作能力；

6、具有高度的责任感，有较强的事业心和吃苦耐劳精神；

7、具有党政宣传工作经验者优先。

    生产计划调度员

    岗位职责：

    1、负责按照产品计划、调整计划、缺件计划，编排公司生产计划；

    2、负责通过运用MRP平台，开具生产工单；

    3、跟踪产品的生产执行情况，负责统计公司产品的完成情况；

    4、负责处理生产过程出现的各类生产问题，督促相关部门及时解决；

    5、平衡各产品部生产能力，督促生产；

    6、负责各产品部投入产出的监控。

    任职要求：

    1、国民教育专科以上学历，机械制造或工业经济专业毕业；

有生产计划调度工作经验者优先；

    2、熟悉机械产品结构，有一定的工艺知识、质检知识、统筹计划知识、统计知识；

3、熟练操作办公室软件，良好的沟通协调能力。
    简历投递邮箱：caffrlb_hr@163.com    投递时请注明应聘岗位。

    合则约见！
